
Приложение 6 

к приказу ГБПОУ КГМТ ДПО и ПО 

от 05.12.2025 № 4-до 

 
ПРИНЯТО 

Педагогическим советом техникума 

Протокол № 2 от 26.11.2025 

 УТВЕРЖДЕН 

приказом 

ГБПОУ КГМТ ДПО и ПО 

от 05.12.2025 № 4-до 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

Об организации и осуществлении образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам детей и взрослых 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение «Об организации и осуществлении образовательной 

деятельности по дополнительным образовательным программам» (далее – Положение) 

является локальным нормативным актом Государственного бюджетного 

профессионального образовательного учреждения «Кисловодский государственный 

многопрофильный техникум» (далее – Техникум, Образовательная организация) и 

действует наряду со стандартами и другой нормативной документацией. 

1.2 Техникум самостоятельно разрабатывает и утверждает Положение в части, не 

противоречащей законодательству Российской Федерации, с учетом требований 

нормативно-правовых и методических документов: 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

− Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 г № 1441 «Об утверждении 

Правил оказания платных образовательных услуг»; 

− Приказ Министерства просвещения РФ от 27.07.2022 г № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

− Устав Техникума и иные нормативные акты, принятые в установленном 

порядке, регламентирующие соответствующие образовательные отношения. 

1.3 Настоящее Положение устанавливает организацию образовательного 

процесса в сфере дополнительного образования детей и взрослых. 

1.4 Дополнительное образование детей и взрослых реализуется в Техникуме по 

дополнительным общеобразовательным программам. 

1.5 Дополнительное образование детей и взрослых направлено на: 

− формирование и развитие творческих способностей слушателей 

(обучающихся); 

− удовлетворение индивидуальных потребностей слушателей (обучающихся) в 

интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном 

развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом; 

− формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление 

здоровья учащихся; 

− обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитания обучающихся; 

− выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, 

проявивших выдающиеся способности; 

− профессиональную ориентацию обучающихся; 

− создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 

укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда 

обучающихся; 



− социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

− формирование общей культуры обучающихся; 

− подготовку к прохождению вступительных испытаний в образовательные 

организации высшего образования; 

− удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству РФ, осуществляемых за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных 

государственных требований. 

1.6 Дополнительные общеобразовательные программы для детей и взрослых 

должны учитывать возрастные и индивидуальные особенности обучающихся. 

1.7 К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются 

любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено 

спецификой реализуемой образовательной программы. 

1.8 Положение рассматривается на заседании Совета техникума и утверждается 

Директором Техникума. Положение вступает в силу с момента его утверждения. 

Положение действует без ограничения срока (до внесения соответствующих изменений и 

дополнений или принятия нового Положения). 

1.9 Все изменения и дополнения в Положение вносятся после рассмотрения их 

на заседании Совета техникума. 

1.10 Положение публикуется на официальном сайте и информационных стендах 

Техникума. 

2. Разработка дополнительных образовательных программ 

2.1 Содержание дополнительных образовательных программ и сроки обучения 

по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной 

Техникумом. 

2.2 Образовательная программа дополнительного образования представляет 

собой комплекс основных характеристик образования (объём, содержание, планируемые 

результаты), организационно-педагогических условий и форм аттестации, который 

представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ 

учебных предметов, а также оценочных и методических материалов. 

2.3 Лицом, ответственным за разработку и обновление образовательных 

программ дополнительного образования для детей и взрослых является методист отдела 

дополнительного профессионального образования Техникума. 

2.4 Разработку рабочих программ учебных предметов и оценочных 

(методических) материалов непосредственно осуществляют педагогические работники, 

закреплённые за соответствующими учебными предметами. 

3. Организация образовательного процесса 

3.1 Приём на обучение по дополнительным образовательным программам 

осуществляется на основании заявления поступающего, и договора на оказание 

образовательных услуг по дополнительному образованию (далее – Договор). 

3.2 Договор может быть заключен Техникумом с органами государственной 

власти и местного самоуправления, органами службы занятости населения, медицинскими 

организациями, другими юридическими или физическими лицами, выступающими в 

качестве заказчиков и обязующимися оплатить обучение лиц, зачисляемых на обучение. 

3.3 В Договор вносятся сведения о заказчике и исполнителе, программе 

дополнительного профессионального образования, форме и периоде обучения, сведения о 

стоимости обучения, права и обязанности сторон, реквизиты сторон, условия оплаты и 

иные необходимые сведения, спецификация на оказание платных образовательных услуг 

по дополнительному профессиональному образованию является обязательным 

приложением к Договору. В случае заключения Договора с юридическим лицом, в 

приложении указывается список представителей заказчика. 



3.4 Стоимость образовательных услуг, оказываемых по Договору, 

устанавливается приказом Директора Техникума. 

3.5 После подписания договора слушатель проходит регистрацию на обучение, в 

ходе которой устанавливается возможность зачисления его на обучение по программе 

дополнительного образования. 

3.6 Оснащение образовательного процесса, оборудование и организация рабочих 

мест производится в соответствии с требованиями норм законодательства РФ, 

действующих стандартов, правил и инструкций по безопасным приёмам работы, охраны 

труда и производственной санитарии. 

3.7 Учебный процесс осуществляется в течение учебного года (с сентября по 

июль) с перерывом на летний отпуск. 

3.8 Для осуществления образовательного процесса формируются учебные 

группы с учетом базового образования и занимаемой должности. 

3.9 Занятия начинаются по мере комплектования групп, согласно утвержденному 

графику. Минимальное количество человек в группе – 15. 

3.10 Колледж организует образовательный процесс в объединениях по интересам, 

т.е. в группах и секциях. 

3.11 Формы занятий в объединениях, группах, секциях определяются рабочей 

программой предмета. Допускается сочетание различных форм получения образования и 

форм обучения. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, 

которые могут проводиться по группам или индивидуально. Учебная работа может 

проводиться в форме классных занятий, лекций, практических работ, интерактивных 

занятий, обсуждений и в иных формах, приемлемых для эффективного усвоения материала. 

3.12 Учебный процесс может осуществляться как в одновозрастных, так и в 

разновозрастных группах. Численный состав групп определяется в соответствии с 

образовательной программой, характером изучаемых предметов, возрастом обучающихся. 

3.13 Режим занятий и отдыха устанавливается в зависимости от объёма и 

направленности образовательной программы и должен быть наиболее благоприятным для 

усвоения материала обучающимися в пределах срока, установленного образовательной 

программой. В любом случае непрерывная продолжительность одного занятия для детей не 

должна превышать 45 минут, для взрослых – 45 минут. Минимальный перерыв между 

занятиями для детей должен составлять 10 минут, для взрослых – 5 минут. 

3.14 Сроки освоения образовательной программы, последовательность предметов, 

их объём и формы контроля устанавливаются учебным планом по образовательной 

программе. Обучение по образовательной программе дополнительного образования 

заканчивается итоговой аттестацией, которая проводится в форме, установленной 

образовательной программой. 

3.15 Лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдаётся документ, 

подтверждающий освоение образовательной программы дополнительного образования, по 

форме, установленной Техникумом. 

4. Ответственность за реализацию образовательной деятельности 

4.1 Руководитель структурного подразделения Техникума (начальник отдела 

ДПО) и непосредственные работники, реализующие образовательный процесс по ДПО 

несут ответственность: 

− за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных 

обязанностей, предусмотренных настоящим Положением – в пределах, определенных 

трудовым законодательством Российской Федерации; 

− за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей 

деятельности, – в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским 

законодательством Российской Федерации; 



− за причинение материального ущерба – в пределах, определенных трудовым 

и гражданским законодательством Российской Федерации. 
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